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 محتويات ممف القسم
 .الهيكل التنظيمي لمقسم-9
 .الأحلال والتفويض بيان-8
 .الخطة التدريسية لمقسم )بكالوريوس+دراسات عميا(  -5
 .المتعثرين دراسيارفع مستوي الطلاب آلية -4
 الخطة البحثية لمقسم. -3
 .مهمات عممية (  -مؤتمرات–نشاط -تشكيل -سمينارات القسم )تسجيل  -6
 .التقرير السنوى لمقسم -7
 .نموذج الاجهزة المتوفرة بالقسم-8
 الاجراءات التصحيحية الخاصة بشكاوى الطلاب من خلال الاستبيانات واعضاء هيئة التدريس  -9

تمام الامتحانات مثل الالتز  متابعه العممية التعممية بالقسمآلية -92 ام بحضور إعضاء القسم والطمبة  وا 
علام  النتائج لمطمبة وتفعيل الساعات المكتبية والإرشاد الأكاديمي  الفصمية في المواعيد وا 

نسخة في ممف القسم ونسخة عمي مكاتب الساعات المكتبية و الارشاد الاكاديمي لكل اعضاء القسم)-99
 اعضاء القسم(.

 محاضر مجالس القسم. -98
 .السيرة الذاتية لجميع اعضاء القسم )سوفت او هارد(  -95
 الجداول الدراسية مشار فيها الي المقررات الخاصة بالقسم. -94
 .توزيع اعباء العمل لاعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة -93
 .توصيف برامج الدراسات العميا -96
 .تشكيل لجان الممتحنين -97
 .احصائيات النجاح مجمعة معتمدة مشار فيها الي مقررات القسم -98
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